
Inhalt
Einsatz des Programms:......................................................................................................................3

Vorteile:..............................................................................................................................................3

Das Hauptfenster:...............................................................................................................................3

Dokumenten-Liste der Textbausteine: ..............................................................................................4

Die Symbolleiste.............................................................................................................................4

Der Editor...........................................................................................................................................4

Aktivieren der Tastenkürzel und Autotexte:.......................................................................................5

Die Menüs im Hauptfenster...................................................................................................................6

Datei...................................................................................................................................................6

Neu.................................................................................................................................................6

Öffnen.............................................................................................................................................6

Speichern .......................................................................................................................................6

Speichern........................................................................................................................................6

Schließen........................................................................................................................................6

Import ............................................................................................................................................6

Beenden.........................................................................................................................................6

Bearbeiten..........................................................................................................................................6

Neuer Textbaustein........................................................................................................................6

Neuer Textbaustein (untergeordnet)..............................................................................................6

Element löschen.............................................................................................................................6

Element nach oben.........................................................................................................................6

Element nach unten.......................................................................................................................7

Kopieren.........................................................................................................................................7

Ausschneiden .................................................................................................................................7

Einfügen..........................................................................................................................................7

Suchen............................................................................................................................................7



Weitersuchen.................................................................................................................................7

Rückwärtssuche..............................................................................................................................7

Textbaustein.......................................................................................................................................7

Text speichern................................................................................................................................7

Änderungen verwerfen...................................................................................................................7

Textbaustein kopieren....................................................................................................................7

Variable einfügen............................................................................................................................7

Extras..................................................................................................................................................7

Ausblenden.....................................................................................................................................7

Sortieren.........................................................................................................................................8

Optionen.........................................................................................................................................8

Kennwort........................................................................................................................................9

Hilfe....................................................................................................................................................9

Hilfe....................................................................................................................................9

Info...................................................................................................................................10



Einsatz des Programms:

Benötigen Sie auch immer wieder Textbausteine, beispielsweise für Foren, Briefe oder für 
Programmiersprachen? Kein Problem. Mit dem "Textbausteine-Programm" können Sie beliebige 
Textpassagen speichern und mit einer kurzen Beschreibung versehen. Die Textbausteine werden 
dabei hierarchisch angeordnet, um die Textpassagen nach Kriterien übersichtlich einzuteilen. Jeden 
Textbaustein kann ein Shortcut, d.h. eine Tastenkombination, oder ein Autotext zugeordnet werden. 
Damit steht dieser Text in jeder anderen Anwendung, z.B. Textverarbeitung, E-Mail-Programm, 
windowsweit zu Verfügung.

Vorteile:
Die Textbausteine stehen anwendungsübergreifend zur Verfügung. D.h. Sie können die Bausteine in 
jeder beliebigen Anwendung verwenden.

Die Textbausteine werden in einer XML-Datei gespeichert, die Sie jederzeit in anderen Programmen 
verwenden können. Die Schnittstelle ist offen. Sie sind nicht auf alle Zeit an ein Programm gebunden.

Das Hauptfenster:

Beim ersten Start wird das Hauptfenster angezeigt. Das Hauptfenster ist in zwei Bereiche unterteilt:

1. Auf der linken Seite befindet sich die Dokumenten-Liste der Textbausteine: Verzweigungen 
können durch Klicken auf das Plus-Zeichen aus/ bzw. eingeblendet werden. Der selektierte 
Baustein erhält einen Stift als Icon.

2. Der Editor: Aus der Editor-Seite des Hauptfensters werden die Einzelheiten des gewählten 
Textbausteins angezeigt: Bezeichnung des Textbausteins, der eigentliche Text, sowie ein 
Tastenkürzel, ein Autotext sowie die Option den Baustein formatiert zu speichern.



Dokumenten-Liste der Textbausteine: 

Auf der linken Seite befindet sich die Dokumenten-Liste der Textbausteine: Verzweigungen können 
durch Klicken auf das Plus-Zeichen aus/ bzw. eingeblendet werden. Der selektierte Baustein erhält 
einen Stift als Icon.

Die Symbolleiste

Über die Symbolleiste oder das Menü können folgende Funktionen ausgeführt werden:

Sie können neue Textbausteine hinzufügen.

Sie können neue untergeordnete Textbausteine hinzufügen.

Sie können Textbausteine löschen.

Textbausteine können in der Dokumentenliste verschoben werden (oben, unten, links, 
rechts)

Sortierung der Dokumentenliste

Aus- bzw. Einklappen der Doku-Liste.

Suchen nach einen bestimmten Textbaustein

 Änderungen im Editor-Bereich können bestätigt oder verworfen werden. Diese beiden 
Buttons sind nur aktiviert, wenn im Editor-Bereich Änderungen vorgenommen wurden.

 Rückgängigmachen bzw. Wiederherstellen der Änderungen im Editor-Bereich.

Schriftvergrößerung bzw. -Verkleinerung durch die Lupe.

Der aktuelle Baustein kann in die Zwischenablage kopiert werden.

Der Editor
Wenn sie eine Änderung in einem Feld der Editor-Seite vornehmen werden folgende Buttons der 

Symbolleiste aktiviert: . Die Änderungen müssen bestätigt oder verworfen werden. Es kann 
ein Tastenkürzel oder Autotext dem selektierten Baustein zugeordnet werden.
optional kann ein Textbaustein formatiert gespeichert (RTF-Format) werden. Dazu aktivieren Sie das 
Häckchen unten rechts "Formatiert speichern".
Möchten Sie einen formatierten Text eingeben, so aktivieren Sie unten rechts die Option „Formatiert 
speichern“. Dadurch wird die folgende Leiste aktiviert:

Ähnlich wie bei Textverarbeitungsprogrammen können Sie den Text formatieren:
• Schriftart und –größe einstellen, 
• Schrift fett, rekursiv oder unterstrichen,
• Farbe des Textes ändern,
• Bilder einfügen, 
• sowie den Bausteininhalt als RTF-Datei speichern oder eine andere Datei einlesen.

Vorzugsweise Microsoft-Programme, wie Word, Wordpad oder Outlook etc., unterstützen dieses 
Format. Das programmübergreifende Einfügen bei formatierten Bausteinen erfolgt immer über die 
Zwischenablage. Unterstützt ein Programm diese Formatierung nicht, wird über die Zwischenablage 
der unformatierte Text eingefügt.



Aktivieren der Tastenkürzel und Autotexte:
Durch den Menüpunkt „Extra/Ausblenden“ oder einfaches Schließen des Hauptfensters, erscheint im 
Infobereich der Taskleiste (rechts unten) das Textbausteinsymbol .

Damit sind die Tastenkürzel und Autotexte aktiviert. Die Textbausteine stehen 
anwendungsübergreifend zur Verfügung. D.h. Sie können die Bausteine in jeder beliebigen 
Anwendung verwenden. Drücken Sie dazu die Tastenkombination oder geben Sie den Autotext ein 
und drücken „Enter“. Darauf wird der Textbaustein direkt eingefügt oder es erscheint ein Menü, falls 
weitere untergeordnete Bausteine existieren. 

Über das Textbausteinsymbol im Infobereich der Taskleiste können Sie auch durch Klicken der 
rechten Maustaste direkt einen Textbaustein auswählen und den Text einfügen:



Die Menüs im Hauptfenster

Datei
Folgende Funktionen erreichen Sie über das " Datei"-Menü:

Neu..
Die Textbausteine werden in einer neuen XML-Datei gespeichert, Neu..

Öffnen..
Öffnen Sie eine Textbausteine-xml-Datei mit vorhandenen Textbausteinen

Speichern ..
Speichern Sie die aktuellen Textbausteine in einer zu wählenden Datei

Speichern
Speichern Sie die Änderungen in der aktuellen Textbausteine - Datei

Schließen
Schließen Sie die Datei.

Import ...
Öffnet das Import-Fenster: Importiert aus einer zu Textdatei (Zeilen-Format: Inhalt des Bausteins, 
Tabulator, Name des Bausteins) oder XML-Datei in die Ebene des aktuell selektierten Bausteins 

Beenden
Beenden des Programms.

Bearbeiten
Folgende Funktionen erreichen Sie über das "Bearbeiten"-Menü:

Neuer Textbaustein
Ein  neuer Textbaustein wird in der aktuellen Ebene erstellt.

Neuer Textbaustein (untergeordnet)
Ein  neuer Textbaustein wird eine Ebene tiefer erstellt.

Element löschen
Der selektierte Textbaustein wird gelöscht.

Element nach oben
Der selektierte Textbaustein wird eine Position nach oben geschoben.



Element nach unten
Der selektierte Textbaustein wird eine Position nach unten geschoben.

Kopieren
Der markierte Text wird in die Zwischenablage kopiert.

Ausschneiden 
Der markierte Text wird in die Zwischenablage ausgeschnitten.

Einfügen
Der Text in der Zwischenablage wird an der Position des Text-Cursors eingefügt.

Suchen..
Das Suchen-Fenster wird geöffnet: Suchen nach bestimmten Texten in den Bausteinen.

Weitersuchen
Den gesuchten Text in den folgenden Bausteinen suchen.

Rückwärtssuche
Den gesuchten Text in den früheren  Bausteinen suchen.

Textbaustein
Folgende Funktionen erreichen Sie über das "Textbaustein"-Menü:

Text speichern
Die Änderungen im Editorbereich (Text, Tastenkürzel und Autotext) werden übernommen.

Änderungen verwerfen
Die Änderungen im Editorbereich (Text, Tastenkürzel und Autotext) werden verworfen.

Textbaustein kopieren
Der Inhalt des aktuellen Textbausteins wird in die Zwischenablage kopiert.

Variable einfügen
Als Variable kann z.B. das aktuelle Datum, die aktuelle Zeit oder ein Tabulator eingefügt werden.

Extras
Folgende Funktionen erreichen Sie über das "Extras"-Menü:

Ausblenden
Durch den Menüpunkt „Ausblenden“ oder einfaches Schließen des Hauptfensters, erscheint im 
Infobereich der Taskleiste (rechts unten) das Textbausteinsymbol .



Damit sind die Tastenkürzel und Autotexte aktiviert. Die Textbausteine stehen 
anwendungsübergreifend zur Verfügung. D.h. Sie können die Bausteine in jeder beliebigen 
Anwendung verwenden. Drücken Sie dazu die Tastenkombination oder geben Sie den Autotext ein 
und drücken „Enter“. Darauf wird der Textbaustein direkt eingefügt oder es erscheint ein Menü, falls 
weitere untergeordnete Bausteine existieren. 

Sortieren
Die Dokumenten-Liste wird alphabetisch sortiert.

Optionen
Das Dialogfenster zur Einstellungen der Optionen wird eingeblendet:

Folgende Optionen können gewählt werden:

Minimiert Starten: Das Programm erscheint beim Programmstart sofort im Infobereich der 
Taskleiste.

Nachfragen beim Löschen: Beim Löschen eines Bausteins erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Automatischer Start beim Windowsstart: Das Programm wird beim Windowsstart ebenfalls sofort 
ausgeführt.

Änderungen sofort in Datenquelle speichern: Bei Änderungen in einem Baustein werden diese sofort 
in der Datenquelle übernommen.

Autotext Kennung nach: Enter/ Return, Leerzeichen und/oder Tabulator. Achtung: Wenn kein 
Kennungszeichen festgelegt ist, kann ein Autotext nicht eingegeben werden.



Im zweiten Reiter für die Optionen können Einstellungen bzgl. der Ausgabe des Textes bei Aufruf 
eines Shortcuts oder Autotext vorgenommen werden:

Die Größe des Textpuffers: maximale Anzahl der Zeichen, die zwischengespeichert wird. Werden sehr 
lange Autotexte verwendet muss der Puffer erhöht werden.

Zwischenablage:  Einstellen, ab  wann die Zwischenablage zum Einfügen des Textes verwendet 
werden soll. Die Zwischenablage ist wesentlich schneller als die Zeichenübertragung über den 
Textpuffer. Falls das Betriebssystem eine der beiden Einfügemethoden nicht unterstützt, muss die 
alternative Methode gewählt werden. 

Im dritten Reiter wird eingestellt, ob automatisch auf neue Updates geprüft werden soll.

Kennwort
Wird hier ein Kennwort eingegeben so erfolgt  die Speicherung der Bausteine in einer verschlüsselter 
Datei (Methode AES). Durch erneute Eingabe des Kennwortes wird die Verschlüsselung wieder 
aufgehoben.

Hilfe

Hilfe
Die Hilfe wird angezeigt.



Info
Das Infofenster wird eingeblendet.
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